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NOMBRE DEL FORMATO

PLANTILLA DOCUMENTOS Y FORMATOS EN WORD SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Y
AUTOCONTROL

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

CIUDAD Y FECHA: ARMENIA - ABRIL 2026
DESCRIPCION ACTIVIDAD-OBJETIVOS

1. Se envia correo solicitando

Anexo 1:
Imagen donde se observa correo recibido solicitud de materiales de formacidn.
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Buenas tardes respetados Instructores,

En el marco del Programa de Articulacién con la Media, se solicita realizar la gestién
correspondiente para la solicitud de materiales de formacién, especificamente
memorias USB de 64 GB con puerto 2.0 y adecuada velocidad de funcionamiento.

Es importante tener presente que estos materiales no deberan ser asignados a
aprendices que hayan sido beneficiados en la vigencia anterior, con el fin de
garantizar la equidad en la distribucion de los recursos.

Asimismo, la solicitud debera ser diligenciada en el formato Cédigo: GIL-F-014, el
cual se adjunta, y realizarse conforme al paso a paso igualmente anexo, asegurando
elcumplimiento de los lineamientos establecidos.

Nota: Lap solicitud sera hasta agotar la disponibilidad
presupuestal, y su tramite se realizara en estricto orden de llegada, conforme ala
fecha de radicacion en debida forma.

Agradezco su gestion y cumplimiento de lo anterior.
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Buen di
Adjunto formato solicitud de materiales
Cordialmente,

OMAR ALZATE
Instructor
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Cordialmente

OMAR ANIBAL ALZATE GARCIA

Contratista
C.C. No. 18396140 de Calarca
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